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家庭教師募集依頼要領  

 学生・キャリア支援課  

  

１． 家庭教師募集のための手続き等   

本紙「家庭教師募集依頼要領」（以下、「依頼要領」という）に記載の手続内容及び注意事項等につ

いてご理解、ご承諾いただいたうえで、ご依頼ください。  

 

２． 求人票作成について   

依頼要領をお読み頂いた上で電話またはメールにて面談予約をしていただき、必ず一度本学にご来校下

さい。求人票に記入の上、身分を証明するものを提示してください。内容の適切性や希望条件等について

ご確認させていただいたうえ、求人票を受理いたします。   

＊男子の受付については小学校 3 年生までとしておりますのでご注意ください。 

 

３． 求人票受理後の流れ   

１） 学生・キャリア支援課は作成していただいた求人票を依頼者様に代わって本学学生向けに掲示しま

す。掲示期間は依頼手続き終了後から１カ月間 となります。この期間に学生から応募がなかった場

合は依頼者様への連絡はいたしません。 改めて募集を希望される方は、再来校していただき求人票

を作成していただきます。   

２） 学生から応募があった場合は、学生・キャリア支援課において学生証を確認した上で、学生１名に

「紹介状」 を発行します。なお、１通の「紹介状」を発行した後、募集情報の掲載は終了します。  

３） 依頼者様へは、「紹介状」の発行を受けた学生から電話連絡がされます。この電話連絡の際、 面

接日時を設定してください。 

４） 適宜面接等を行い、面接の結果（採否）については、必ず依頼者様から学生へ直接連絡願いま

す。併せて学生・キャリア支援課へ採否の結果をご連絡ください。不採用結果の場合は、ご依頼によ

り再掲示が可能です。  

 

４．個人情報等の利用について 学生・キャリア支援課は、提出書類に記載された内容を、下記の用途以

外には利用しません。   

１） 本学学生を対象に家庭教師募集を行うために必要な項目（指導希望内容、給与、交通手段等/ 

個人を特定できる情報は除く）について、掲示します。必要に応じて学生のみが閲覧可能なＨＰに掲

載します。  

２） 紹介学生にのみ、依頼者様の住所、氏名、連絡先等の情報を公表します。 

 

 

 



 

５． その他注意事項   

１） 学生への給与は別表の通りです。   

２） 原則として以下の条件を満たす場合、家庭教師募集依頼を受け付けします。   

・依頼者・・・・・・・指導対象者の両親いずれか（企業・塾による依頼は不可）   

・指導対象者・・ 男子：小学校 1 年生から 3 年生  

女子：小学生、中学生、高校生、浪人生（二年目まで）  

・指導内容・・・・受験準備および授業の補習   

・指導場所・・・・ ご自宅（コロナの状況によってはオンラインによる指導もご検討ください）  

・その他、依頼内容が不適切と判断される場合は、依頼内容の修正やお断りすることがあります。   

  

６． 面接及び契約   

１） 家庭教師契約（指導開始、終了等の取り決め）は必ず依頼者様と学生間で相談、合意のもとに行

ってください。学生・キャリア支援課は紹介後の過程には関与いたしません。学生には面接時に「学生

証」と学生・キャリア支援課が発行した「紹介状」を持参するよう指導しています。その他（履歴書等）

を必要とする場合は、学生からの電話連絡時にその旨を要請してください。  

２） 最初の面接時は、原則として面接当日に交通費を学生にお支払いください。   

３） 正式な契約（指導開始）とする前に、体験指導等を受けられたい場合には、面接時に学生とご相談く

ださい。   

４） 面接の結果（採用、不採用）については、必ず依頼者様から学生へ直接ご連絡ください。   

５） 契約（指導開始）後にこれを解除（指導終了）するときは、原則として１カ月前までに学生に通知するも

のとします。ただし、学生の度重なる遅刻等、明らかに学生側に問題がある場合は除きます。   

  

７． 給与及び交通費の支払い   

１） 学生への給与は交通費とあわせて、必ず１カ月単位で支払ってください。ただし、学生と相談し合意さ

れた場合は、「各指導日、当日払い」としても構いません。   

２） 交通費は原則として実費を支給してください。ただし、学生の持っている通学定期の区間内の部分に

ついては支給する必要はありません。   

３） 毎月の支給合計金額算定の〆日は原則として「毎月の最終指導日」とします。算定される額につい

ては、以下のとおりです。 月謝＝[「指導１時間当たりの給与（時給）」×「当月（毎月最終授業日

迄）の指導時間数」] 当月交通費＝[「１日当たりの往復交通費の実費」×「当月（同上）の指導日

数」]  

  

本件問い合わせ先 

学生・キャリア支援課  
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